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Gérev Unvam Dekan Yardimcisi (Idari isler ve Ogrenci isleri)

Gorevli Personelin Ad1 Soyad: Dr. Ogr. Uyesi Oktay KURU

Bagh Bulundugu Makamlar Dekan

Temel Gorevleri Fakiiltenin egitim-6gretim faaliyetleri ile ilgili calismalarin yiiriitmek ve
denetlemek.

Gorev ve Sorumluluklar

Dekanin bulunmadig1 zamanlarda Fakiilte Akademik Kurulu, Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Yonetim Kurulu gibi kurullara bagkanlik
etmek

2 |Fakdiltedeki idari islerin yiirtitiilmesinde Fakiilte sekreteriyle koordineli ¢caligmak

3 [Yatay gecis, dikey gegis, cift ana dal, yabanci 6grenci kabulii ile ilgili caligma ve takibin yapilmasi

Yeni 6grencilerin oryantasyon etkinliklerinin organizasyonunu saglamak; dgrenci sorunlarini dekan adina dinlemek ve ¢éziime
kavusturmak

Ogrenim hareketliligi ve degisim programlarindan yararlanmak isteyen 6grencilere yardimci olmak, boliimlerle koordinasyonu
saglamak

Fakiilte tarafindan diizenlenecek konferans, panel, toplanti, sempozyum, seminer, yemek, egitim gezisi gibi etkinlikleri organize
etmek; mezuniyet toreni ile ilgili calismalar1 diizenlemek

Ders planlari, dersliklerin dagitimi, sinav programlart ile ilgili ¢alismalari planlamak; 6gretim elemanlarinin derslerini diizenli
olarak yapabilmeleri konusunda gerekli 6nlemleri almak

8 [Derslerin izlenmesi, sinavlarin zamaninda yapilmasi, dershanelerin etkin bir gekilde kullanilmasint denetlemek

9 [Ders ve Sinav programlarini diizenlemek

10 |Fakiiltenin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol ¢alismalarina katilmak, dekanin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak

Yetki ve sorumluluklar1 igerisinde yapilan is ve islemlere iliskin, Fakiilte

ISIN CIKTISI oL S . . .
SINC yonetiminin kusursuz ve verimli bir sekilde yiirtitiilmesinde Dekana destek olmak

Isin ger¢eklesmesi sirasinda 1htiya¢ duyulan bilgiler:-Resmui yazilar, kanunlar,
yonetmelik ve tebligler,

-Yazil1 ve sozlii talimatlar

- Havale edilen islemler, hazirlanan ¢aligmalar

Bilgilerin temin edilecegi yerler: Rektdr Yardimeilari, Genel Sekreter, Daire
Baskanlari, Dekan, B6liim Baskani, Fakiilte Sekreteri, Sube Miidiirii, Dekanlik
Birimleri, Boliim Sekreteri, B6lim Baskan Yardimcilari, Anabilim Dali
Bagkanlari.

Bilginin gekli:- Kanun, genelge, yonetmelik, teblig, yazi, telefon, e-posta, faks,
vazili ve gérsel vavin organlari, viiz viize iletisim

BiLGi KAYNAKLARI

Rektor Yardimcilari, Genel Sekreter, Daire Baskanlari, Dekan, Boliim Baskani,
ILETISIM iCERISINDE OLUNAN BiRIMLER Fakiilte Sekreteri, Sube Miidiirii, Dekanlik Birimleri, Boliim Sekreteri, Bolim
Bagkan Yardimcilari, Anabilim Dali Bagkanlari

Bu dokiimanda ag¢iklanan gorev tammmlarimi okudum. Goérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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